Regulamin Laboratorium Aktywnosci Spotecznej Open Space w Niepotomicach

Regulamin okresla prawa i obowiazki oséb korzystajacych z przestrzeni

Laboratorium Aktywnosci Spotecznej

1. Regulamin przedstawia zasady dziatania Laboratorium Aktywnos$ci Spotecznej
w Niepotomicach, zwanego dalej LAS majacego siedzibe w Niepotomicach, przy ul. Bochenskiej

26. Biuro czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 20:00.
Kontakt telefon 12 284 87 47, email: kontakt@Ilasopenspace.pl

2. Ideg funkcjonowania LAS-u jest bezptatne udostepnianie przestrzeni dla organizacji
pozarzagdowych, prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku publicznego, na terenie Gminy
Niepotomice, zwane dalej Organizacjami. Dodatkowo udostepniamy powierzchnie dla: grup
nieformalnych, inicjatyw obywatelskich oraz lideréw i animatoréw spotecznych, dziatajgcych

na rzecz spotecznosci mieszkancdw gminy Niepofomice.

3. W Laboratorium Aktywnosci Spotecznej istnieje mozliwos¢ zorganizowania wystawy oraz
wernisazu wystawy. W celu uzgodnienia szczegétéw nalezy skontaktowac sie z Dyrektorem
Biblioteki Publicznej oraz Laboratorium Aktywnosci Spotecznej Panig mgr Joanng Lebiest,

bedacg bezposrednia przetozong pracownikéw LAS-u.
Kwestie organizacyjne

1. Ogdlnodostepny grafik znajduje sie w zaktadce ,Kalendarz” na stronie internetowej

LAS-u: https://lasopenspace.pl/.

2. Pracownicy LAS-u zastrzegajg sobie prawo do zmian w grafiku, o czym informujg
organizatora wydarzenia, na ktérym spoczywa obowigzek poinformowania uczestnikéw

wydarzenia.
Przywileje i powinnosci Organizacji korzystajacej z LAS

1. Bedac organizatorem bezptatnego wydarzenia w Laboratorium Aktywnosci Spotecznej masz

mozliwos¢:
2. bezptatnego korzystania z pomieszczen i wyposazenia;

3. bezptatnego udziatu w réznych formach wsparcia organizowanych przez LAS;


https://lasopenspace.pl/

4. bezptatnego limitowanego korzystania z drukarki/ksero; (30 stron czarno — biatych

lub kolorowych);

5. korzystania z dostepnych form informacji i promocji;

6. wsparcia merytorycznego w zakresie organizacji wydarzenia w LAS;
Wynajem sal

1. Pierwszenstwo w rezerwacji majg lokalne organizacje. W przypadku wolnych terminow sale

dostepne sg réwniez na wynajem komercyjny zgodnie z obowigzujgcym cennikiem:
od godziny 8:00 — 14:00 koszt 40 zt/godzine;

od godziny 14:00 — 20:00 koszt 60zt/godzine;

Kazda nowo rozpoczeta godzina jest naliczana jako petna godzina.

Obowigzki organizatora

1. Organizator ma obowigzek poinformowaé pracownikéw LAS o: zmianach statutu, sktadzie

organdéw reprezentujgcych Organizacje oraz danych adresowych i kontaktowych.

2. Przestrzegac regulaminu i zasad BHP.

3. Uwzglednia¢ uwagi i zalecenia pracownikéw LAS.

4. Regularnie odbiera¢ poczte w przypadku korzystania z adresu korespondencyjnego.

5. Organizator ponosi ewentualne koszty napraw lub wymian, w przypadku uszkodzenia
lub zniszczenia sprzetu przez cztonkédw Organizacji lub uczestnikdéw zorganizowanego przez

nig spotkania.

6. Organizator ma takze obowigzek posprzata¢ dokumenty i inne rzeczy bedace wtasnoscig
Organizacji oraz przekazac¢ oprdznione szafki wraz z kluczem, po zakonczeniu wspétpracy

z LAS.
Zasady korzystania z adresu korespondencyjnego LAS Open Space

1. Organizacje, ktore realizujg wydarzenia w LAS nie rzadziej niz raz w miesigcu, mogag
skorzystaé z adresu: Laboratorium Aktywnosci Spotecznej, ul. Bocheriska 26, 32-005

Niepotomice, jako adresu korespondencyjnego.



2. Pracownicy LAS nie odbierajg przesytek za zwrotnym poswiadczeniem odbioru, ptatnych
przy odbiorze oraz przesytek poleconych do Organizacji, ktérych nadawcg sg podmioty
urzedowe (np. Urzedy administracji rzadowej i samorzadowej, sagdy, organy Scigania itp.),

a jedynie Awizo zaswiadczajgce o nadejsciu przesytki polecone;.

Nie wyrazamy zgody na podawanie i wykorzystywanie jako wtasnego: adresu
korespondencyjnego, strony www, adresu mailowego i numeréw telefonéw nalezgcych

do LAS.
Zasady korzystania z szafek biurowych w LAS Open Space
1. Postanowienia ogdlne

1.1. Szafki w naszej przestrzeni sg przeznaczone wytgcznie dla organizatoréw wydarzen

spotykajgcych sie w LAS cyklicznie — minimum dwa razy w miesigcu.

1.2. Korzystanie z szafek jest bezptatne, jednak wymaga przestrzegania niniejszego

regulaminu.

1.3. Organizator moze otrzymaé szafke na czas trwania cyklu wydarzen, pod warunkiem

dostepnosci szafek. Zapotrzebowanie na szafke nalezy zgtosi¢ z odpowiednim wyprzedzeniem.
2. Zasady korzystania z szafek

2.1. Szafki sg przeznaczone wytacznie do przechowywania materiatéw i sprzetu niezbednego
do organizacji cyklu wydarzen mieszczacych sie w LAS. Zabrania sie przechowywania

przedmiotdéw prywatnych.

2.2. W LAS nie przechowujemy nalezacych do Organizacji przedmiotéw i materiatow, ktore

ze wzgledu na swoje wymiary gabarytowe nie mieszczg sie w szafce.
2.3. Szafke nalezy oprézni¢ po zakonczeniu cyklu wydarzen tj. ostatniego dnia wydarzenia.
3. Odpowiedzialnos¢ i sankcje

3.1. Organizatorzy ponosza petng odpowiedzialno$¢ za stan szafek oraz przechowywane

w nich przedmioty.

3.2. W przypadku uszkodzenia szafki, organizator zobowigzany jest pokry¢ koszty naprawy.



3.3. Przekroczenie czasu uzytkowania szafki lub jej niewtasciwe wykorzystanie skutkuje utratg

prawa do korzystania z szafek w przysztosci.

3.4. Pracownicy LAS zastrzegajg sobie prawo do oprdznienia szafki, jesli nie zostanie

ona zwrdécona w terminie lub jesli istnieje podejrzenie naruszenia niniejszego regulaminu.

Zasady wykorzystania przestrzeni

1. Nowe rezerwacje sal w Laboratorium Aktywnosci Spotecznej przyjmowane sg wytgcznie

droga mailowg lub osobiscie w biurze LAS.

1.1 Warunkiem koniecznym do przyjecia i rozpatrzenia rezerwacji jest wypetnienie

formularza rezerwacji sali.

1.2 Rezerwujac sale (poprzez formularz), nalezy podac:

nazwe organizacji i dane osoby odpowiedzialnej za spotkania oraz dane kontaktowe;

e cel spotkania/tytut wydarzenia;
e przewidywang liczbe uczestnikéw;
e informacje o pobieraniu/niepobieraniu optat od uczestnikow;

e informacje o potrzebnym wyposazeniu i przewidywanym uktadzie Sali.

Informacje dodatkowe
1. Ksero obstugujg pracownicy LAS.
2. Nie udostepniamy drukarki i ksera do celéw prywatnych.
W zasobach LAS znajduj3 sie:
— laptop;
- rzutniki multimedialne (x2);
— ekran przenosny;
— flipcharty (x3);
— ekran staty;

— krzesta (x120);



— stoty (x36);

— wyktadziny dywanowe (x2);
— dywany (x2);

= pufy (x5);

— kanapy (x5);

- lampy (x4).

Pomieszczenie kuchenne

1. Organizator moze korzysta¢ ze sprzetu kuchennego po uprzednim uzgodnieniu

z pracownikiem LAS.

2. Uzytkujac kuchnie nalezy dba¢ o porzadek i korzystanie zgodnie z jej przeznaczeniem.
3. Z kuchni moga korzystac tylko osoby doroste.

4. Uzytkujac kuchnie nalezy pozostawi¢ jg w czystosci.

Na terenie LAS-u obowigzuje bezwzgledny zakaz:

1. palenia tytoniu, e-papierosow i nowatorskich wyrobow tytoniowych;

2. spozywania alkoholu i innych substancji psychoaktywnych;

3. wynoszenie sprzetu i przedmiotéw bedgcych wtasnoscig LAS poza teren obiektu;
4. parkowania oraz wnoszenia hulajnég i rowerdw na teren LAS;

5. przebywania oséb nieuprawnionych;

6. uzywanie urzadzen wytwarzajgcych nadmierny hatas;

7. umieszczania znakdéw i napiséw w dowolnych miejscach na terenie obiektu;

8. odstepowania uzyczonego pomieszczenia i sprzetu innym osobom lub podmiotom;
9. prowadzenie agitacji politycznej, dziatalnosci formacji para religijnych;

10. pozostawiania dzieci bez opieki;

11. wchodzenia ze zwierzetami, z wyjatkiem psa przewodnika;



12. niebezpiecznego poruszania sie po przestrzeni;
13. gtosnego zachowania;
Informacje dodatkowe

1. Zastrzegamy sobie prawo odmowy od wynajmu niezgodnego z zasadami bgdz narazajgcymi

utrate dobrego imienia.
2. Jedna sala miesci maksymalnie 60 osob.

3. LAS dziata bezgotéwkowo, ptatnos¢ za wynajem sali nalezy uregulowac przelewem na konto

Biblioteki Publiczne;.

4. Organizujac bezptatne wydarzenie w mysl idei LAS-u organizator powinien zamiesci¢ logo

LAS-u na plakatach i ulotkach.

5. Jezeli charakter wydarzenia nie jest zgodny z deklaracjg, pracownik LAS ma prawo

do ewentualnego zweryfikowania i przerwania spotkania.

6. W wyjatkowych sytuacjach pracownik LAS-u moze odwotaé rezerwacje, zobowigzujemy

sie powiadomi¢ o tym Organizacje oraz uzgodnié terminu zastepczy.
Klauzula informacyjna o administratorze danych i przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna w Niepotomicach im.
Tadeusza Biernata z siedzibg w: ul. Bocheniska 26, 32-005 Niepotomice, wpisana do
Rejestru Instytucji Kultury Gminy Niepotomice nr 1/3/2002, NIP 683-18-65-935,
REGON 356522493.

2. Biblioteka wyznaczytfa Inspektora Ochrony Danych Osobowych — Panig Agnieszke Grab,
z ktéra mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: czytelnia@biblioteka-niepolomice.pl

w kazdej sprawie dotyczgcej przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

3. Dane osobowe Uzytkownikéw bedg przetwarzane w celach zwigzanych z korzystaniem
z udostepnionych zbioréw bibliotecznych — ich wypozyczaniem i zwrotem oraz
w celach statystycznych, na podstawie Ustawy o bibliotekach z dn. 29 czerwca 1997 r.

z pdzn. zm. oraz Ustawy o statystyce publicznej z dn.29 czerwca 1995 z pdzn. Zm.



4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale ich niepodanie uniemozliwia

korzystanie ze zbioréw bibliotecznych.

5. Uzytkownik ma prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania. Ponadto kazda osoba, ktdrej
dane dotyczg ma prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania oraz prawo
whniesienia skargi do organu nadzorujgcego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Dostep do danych jest mozliwy w Bibliotece Publicznej Niepotomicach
i Filiach bibliotecznych w: Podtezu, Stanigtkach, Woli Batorskiej i Zabierzowie

Bochenskim.

6. Dane osobowe s3 udostepniane podmiotom s$wiadczacym ustugi zwigzane
ze wsparciem programistycznym i informatycznym, podstawie umoéw o powierzenie

przetwarzania danych.

7. Dane osobowe sg przechowywane do 10 lat po ustaniu korzystania ze zbioréw o ile
wszelkie zobowigzania wobec Biblioteki zostaty uregulowane, na podstawie Ustawy z

dnia 14 lipca 1983 z p6zn. zm. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
8. Dane osobowe sg przetwarzane automatycznie.
9. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

10. Zasady ochrony danych osobowych uczestnikow imprez organizowanych lub
wspoétorganizowanych przez Biblioteke Publiczng Niepotomicach sg uregulowane

odrebnie w Regulaminie imprezy.
Postanowienia kornicowe

1. Dyrektor Biblioteki zastrzega sobie prawo interpretacji niniejszego regulaminu

i rozstrzygania kwestii spornych.

2. W sporach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje sie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

3. Regulamin moze ulec zmianie.



